
志愿者条件说明范例/角色和责任 
Examples of Volunteer Profiles/ Roles and Responsibilities 

 
 
急救 
 

急救小组负责人 
 
简介 
 
学生或专业人员，投入，成熟，对系统的需求和长期目标上有基本的理解，具备领导

素质，并且还应当能够动员鼓励团队成员，具有急救经验。 
 
 
角色和责任 

领导特定区域的急救小组，负责确保制度和程序的跟进。 

对志愿者进行基本急救的引导和培训。 

对 WSD 接到的急救事件进行协调，按照小组志愿者的情况进行分配（周日急救） 

将平时接到的急救事件协调分到个体志愿者那里 

协调指导小组管辖范围内的狗只统计工作 

协调小组管辖地区内狂犬病疫苗的注射工作 

和分管教育的负责人联系，对贫民区狗只通过图表进行报告 

作为急救小组的志愿者对待急救事件 

和小组供应医药的医药组负责人志愿者合作 

每月发布小组急救活动的报告 

协调确认本地区未绝育的狗只，安排带它们进行绝育。 
 

投入时间 

每周日，以及急救事件出现的时候 
 

急救志愿者 
 
简介 
 

学生或专业人员，投入 ，如有犬只处于困境或需要帮助的时候随时可以牺牲其他的

活动。 
 

参与周日（基于团队的活动）及平时（当需要的时候）的急救事件 

负责该小组管辖地区的犬只统计 

安排该小组管辖地区的大规模狂犬病疫苗接种工作 

确认该地区未绝育的狗只，安排它们接受绝育。 

向小组负责人递交所参与的急救事件的报告 
 

每周日，以及急救事件出现时 
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教育和宣传志愿者 
 
简介 
 

学生，专业人员或家庭主妇，愿意通勤，较好的沟通能力，最好能懂不同的语言（印

地语，马拉地语，吉吉拉特语），与人相处有耐心，较成熟。 
  
在教育管理者规定的不同地点播放 WSD 的幻灯片报告（按照目标受众）和图表展

示。 

确认报告潜在的目标受众/地点，并且通知教育管理者 

了解报告的最新内容（培训手册），才能够正确回答听众提出的所有问题。 
 

何时安排演示报告要按照志愿者有空的时间。（志愿者应该给出自己有空的时间表，

那么教育管理者就可以相应做出安排） 
 
志愿者——认养项目 
 

简介 
 

接听潜在收养者的电话 

接受潜在收养者的初步咨询 

确认适合潜在收养人收养的犬只 

向负责公关的志愿者发送 email 介绍其他需要收养的犬只的信息 

狗只被收养后，访问收养家庭跟踪了解情况 
 

这要看潜在收养人方便的时间。（志愿者应该给出自己的空余时间表，那么负责收养

的项目组长可以按照时间表进行人员安排） 
 

志愿者——售卖协调 
 

简介 
 
家庭主妇（大部分时间会在家的人员），较好的说服能力 
  

协调报名参加售卖活动的志愿者 

分配志愿者到固定的售卖地点，例如展馆、公司，大学等等。 

确认适合不同地点的志愿者类型 
 

志愿者领导——犬舍监督 
 
简介 
 

较成熟，需有较多空余时间，理解制度和程序的重要性。 
 

与犬舍内医生协调实践操作和各种程序 

Generated by Foxit PDF Creator © Foxit Software
http://www.foxitsoftware.com   For evaluation only.



    食物储存管理 

 医药储存管理 

 数据管理 

 流浪狗护理 
 
 

为犬舍管理者协调志愿者的日程安排 

引导新加入犬舍管理的志愿者 

监督志愿者遵守制度和程序 

记录现存和新的程序和过程。 
 
每周 2-3 天 
 
 
志愿者——犬舍管理 
 

简介 
 
    
学生，主妇，专业人员——热爱直接犬只接触，定期去基地 
 

角色和责任 
                               

遛狗（在内科医生确认之后） 

帮助犬只理毛（除去扁虱，洗澡，梳毛） 

帮助犬只护理 

把需要特别照看的犬只带去请内科医生多加注意，  

检查犬舍的清洁工作 

帮助医生进行管理工作（打电话，整理文件） 
 

在绝育的时期 
   
为犬只除虫 

在康复室照看狗 
 
每周 2 小时 
 

志愿者—资金筹集 
 

确认和联络零售商店等，放置 WSD 募捐箱 

确认人们能够进行以货代款的捐赠 

Paryushan 节期间，在耆那教的寺院进行帮助 

确认在报告中的合作和支持（资源调动） 

每周两小时，在 Paryushan 节日期间七天（资金筹募能动性） 
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志愿者——管理 
 

简介 
 

计算机知识（Word 操作软件） 
 

帮助办公室管理，例如输入资料信息，帮助发送大宗邮件。 

每周半天，或按照相关工作的特别管理的时间需要。 
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